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1 Anlage 3a

1. Zum Reiter Kinder wechseln.
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Abbildung 1: Reiter Kinder

2. Artder Suche auf , Kinder mit Vertrag im Zeitraum“ umstellen und den Zeitraum von
01.01.2022 bis 31.07.2022 einstellen und ganz wichtig rechts auf den Button Liste
aktualisieren klicken.
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Abbildung 2: Im Kinder-Reiter Art der Suche und den Zeitraum setzten

3. Nachdem die Art der Suche und der Zeitraum angepasst wurden, auf den Button ,,Export
nach Excel” auswahlen.

s, s [0 e 1 Trager | & Stade Bremen Stadizal/iage 213 - Weustas
LC !
= ibersicht der Kinder
Amaprachartner
Srugpan ar sar suche [ Kinder it Vertrag im Zetraum
CMndar " \on 01002022 (3] bis [3107.2002 ) ausschieBich Heuvertrige  ausschileich audlaufende Vertrige 2 isto akcuaksiorsn Zurischsetzen
parsses)
Abmosanbely 7 Eusbnizse
Staten A, Testsicns innarmais cer Tabate:
Kapaitaten His  ARersges Letste Erschster
ppui Daers Knderid  Madwame Vornamejn Geburtsdatum Satus Stantermin Betrsuungszsit (b4l ndnaton.. (58 Aus. ST Vertragsande  Wesrbetreu B1oS -
Aunahmostanang | ¥ K Whseariahnk  Sankan marze w202 verrsg roszaL 6 taglen EE] Musenein 3072002 koeasngibe @ii22021 6
atenzEs | WOK basohhrad  Seteens aicis noszm  venrso oLoR2ZL o hsglich 2 e 3073002 kemesngibe 02122021 6
Hotizen o enim moraoe v oroezz 7 htagen B s 3073007 kewd ngibs 03122021
Wioserveriagen ’ . (e : .
oo o Dagmar oso2z020  verrag LoszL 8 hrsgleh am e 3072002 keeesngibe @ii22021 8
e PR mAGISTRAE By el 03102020 verrsp OLo822L 5 haglich e Hustes 31072002 hee dngabe  03.12.2021
FOK pARNCN Bethmann Ratand a2 vense 0ioE23L 4 taglih aem Hastas 3073002 koes Angabe 0322011 4
WOK  OMUITETZ.. Beushausen Fraez 1022020 verrag 01082021 6 htaglch 2w Hostes 07302 keme dngabe 03122011 ¢
EpartrachEsl | ©port pach verd_ || Gruppeneport

Abbildung 3: Export nach Excel
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4. Den Stichtag auf den 01.01.2022 belassen und auf OK klicken.

F
éDatum fir den stichtagsbezogenen Export der Vertragsdaten

Bitte geben Sie fiir den Export ein Datum (Stichtag) an, zu dem bestimmte Bewerbungs- bzw. Vertragsdaten
(Altersgruppe, Betreuungszeit, Gruppe des Kindes, Verpflegung) stichtagsbezogen berechnet werden.

Bei Kindern, deren Starttermin zeitlich nach dem ausgewahlten Stichtag liegt, werden

die stichtagsbezogenen Bewerbungs- bzw. Vertragsdaten zum Starttermin berechnet.

Der Starttermin entspricht hierbei (abhangig vom Bewerbungsstatus) dem ‘@
Betreuungswunschtermin oder dem Vertragsbeginn des Kindes. e

Diese Berechnung gilt nur fir die neuen Spalten bzw. Platzhalter der Form
"..._ZUM_STICHTAG_ODER_STARTTERMIN".

Platzhalter ohne diese Endung (aber zu stichtagsbezogenen Daten) werden unabhangig
vom Starttermin nur zum eingegebenen Stichtag berechnet.

oK Abbrechen

8

Abbildung 4: Stichtag eingeben

5. Auswahl der Dokumentenvorlage 3a und auf den Button Auswahlen klicken.

éhuswahl Dokumentvorlage

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Dokumentvorlage aus.

Name der Dokumentvorlage
Abholberechtigte -

(Anlage_3a

Anlage_3b

Anwesenheit
Betreuungszeit

Bring-und Abhol-Uhrzeiten
Export ohne Vorlage

Auswahlen | | vorlagenverwaltung Abbrechen

Abbildung 5: Auswahl der Dokumentenvorlage

6. Die Dokumentenvorlage 3a wurde als Excel-Liste generiert und steht zum Offnen bzw. zum
Herunterladen bereit.
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Abbildung 6: Speichern bzw. Offnen der Dokumentenvorlage
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7. Offnen der Dokumentenvorlage 3a und manuell den Trdgernamen sowie das Tagesaktuelle

Datum eingeben.

A [ B ) 3 ¥ G H ' )
1
2 ‘anlage 3-a zum Antrag vom |21.06.2022 Datum
al
4 |Name des Tragers Test Ifd. Nummer in Anlage 1a bzw. 1b / Name der Gruppe
5
6 |Kinderliste zum Nachweis der Belegung filr den Zeitraum vom 1. Januar bis zum 31. Juli fir folgende Gruppenart
7

Beruftatigkeit
o Name Vomame | Geburtsdatum | Adresse d PP Ende Hauptwohnsitz Bremenz El:ern:h 1D-Nummer
3 [Banken Marco 03.10. 20 Schonebecker Heidberg 6, 28757 Bremen Kind unter 3 Jahren 08.202 .07.2022 Bremen (WMdqY3ahnkSo
10 ehrens Alois 06 Wischmannstrae 16, 28277 Bremen Kind unter 3 Jahren 08.202 072022 |Aremen kyASpfihrax)
U |geisheim Achim X Ortwisch 174, 268307 Bremen Kind unter 3 Jahren 08.202 7.2022 Bremen nmmnuLPVinzA
12 |garkenkopf  Dagmar .02 Berckstraie 10, 28350 Breman J@r jahran 08.202 7.2022 Bremen ZTRKR5]6bbuF
13 |Bertig mika ¥ Dresdener Strafe 11 , 28215 Bremen Kind unter 3 Jahren 08.202 17.2022 Bremen miwNGFStr KAE
14 |gethmann  Roland [lulius-Leber-Strafie 185 , 26329 Bremen [Kind unter 3 Jahren 08.202 .07.2022_|aremen DAtYP 3V Cow)
15 Beushausen  Franz  [01.02.2020 Waller Heerstrabe 168 , 28219 Bremen [Kind unter 3 Jahren 08.202 .07.2022 __|aremen EMUWMTKTZ2Q
15
17
18|
13|
20

Abbildung 7:

Anlage 3b

1.

Manuelle Eingabe des Trdgernamen und das Tagesaktuelle Datum

Um die Dokumentenvorlage Anlage 3b zu erstellen, missen die gleiche Schritte durchgefiihrt

werden und lediglich der Zeitraum auf den 01.08.22 bis 31.12.2022 geandert werden. Zum
Schluss auf den Button Liste aktualisieren klicken.
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Abbildung 8: Im Kinder-Reiter Art der Suche und den Zeitraum setzten
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2. Nachdem die Art der Suche und der Zeitraum angepasst wurden, auf den Button ,Export

IM

nach Excel” auswéahlen.

libersicht der Kinder

At der Suche | Kinder mit Vertrag im Zeitraum

von [01.08.2022 [ bis [3112.2022 [
2 Ergebmisse

4, Textsuche innerhalb der Tabelle.

Datens.. Kinder-1D Nachname Vomame/n Geburtsdatum  Status
VOK  4lAtXvxdzw3  Calvin Seott 24122017 Vertrag
VOK  HJXxSISTWYLB Garten Katja 16022019 verrag

Export nach Exel... | | Export nach Word... | | Gruppenexport

Abbildung 9: Export nach Excel
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3. Den Stichtag auf den 01.08.2022 belassen und auf OK klicken.

éDatum fiir den stichtagsbezogenen Export der Vertragsdaten

Bitte geben Sie fur den Export ein Datum (Stichtag) an, zu dem bestimmte Bewerbungs- bzw. Vertragsdaten
(Altersgruppe, Betreuungszeit, Gruppe des Kindes, Verpflegung) stichtagsbezogen berechnet werden.

Bei Kindern, deren Starttermin zeitlich nach dem ausgewahlten Stichtag liegt, werden
die stichtagsbezogenen Bewerbungs- bzw. Vertragsdaten zum Starttermin berechnet.

Der Starttermin entspricht hierbei (abhangig vom Bewerbungsstatus) dem 01.08.2022 E”
Betreuungswunschtermin oder dem Vertragsbeginn des Kindes. Bhadubbetebbtehntnlll = |

Diese Berechnung gilt nur fiir die neuen Spalten bzw. Platzhalter der Form
"..._ZUM_STICHTAG_ODER_STARTTERMIN".

Platzhalter ohne diese Endung (aber zu stichtagsbezogenen Daten) werden unabhangig
wvom Starttermin nur zum eingegebenen Stichtag berechnet.

oK Abbrechen

Abbildung 10: Stichtag eingeben

4. Auswahl der Dokumentenvorlage 3b und auf den Button Auswahlen klicken.

énuswahl Dokumentvorlage

Bitte wahlen Sie die gewinschte Dokumentvorlage aus.

Name der Dokumentvorlage
Abholberechtigte

Anlage_3a

Anlage_3b

Anwesenheit

Betreuungszeit

Bring-und Abhol-Uhrzeiten

Export ohne Vorlage -

Auswihlen | | vorlagenverwaltung Abbrechen

Abbildung 11: Auswahl der Dokumentenvorlage

5. Die Dokumentenvorlage 3b wurde als Excel-Liste generiert und steht zum Offnen bzw. zum
Herunterladen bereit.
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Abbildung 12: Speichern bzw. Offnen der Dokumentenvorlage

6. Offnen der Dokumentenvorlage 3b und manuell den Trdgernamen sowie das Tagesaktuelle
Datum eingeben.
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Anlage 3-b zum Antrag vom |21.06.2022 Datum
Name des Tragers Test | ‘Ifd. Nummer in Anlage 1a bzw. 1b/ Name der Gruppe
Kinderliste zum Nachweis der Belegung fiir den Zeitraum vom 1. August bis zum 31. Dezember fiir folgende Gruppenart
) - Berufttigkeit
Name Vorname | Geburtsdatum Adresse oder Ende Hauptwohnsitz Bremen2 Eltern3 ID-Nummer
e
Calvin Scott 24.12.2017 Bodenheimer StraBe 35, 28199 Bremen Ki d 01.08.20. 31.07.2023 Bremen d 4IAEIXVxAZ W3
Garten Katia 16.02.2019 Bochumer StraBe 14 , 26199 Bremen d 01.08.20 31.07.2023 Bremen 6 HjXx5)97WyLB

Abbildung 13: Manuelle Eingabe des Tridgernamen und das Tagesaktuelle Datum




